【防犯灯新設等補助事務の流れ】　※内示なしでの新設や修繕は必ず工事前にご相談ください
	時期・事務処理
	自治会
	市

	10月下旬
次年度の新設要望調査
	
	次年度の新設要望調査
・要望票

	12月中旬
新設要望調査
回答期限
	要望票作成
・要望票

（要望ありの場合のみ）
	受理・審査

	４月1日
	～年度切替～

	4月初旬
補助対象防犯灯

内示送付
	
 
	防犯灯設置数内示通知
・交付申請書（様式）

・記入例

	申請書作成・提出
	申請書作成
・交付申請書

・設置前の電柱の写真

・設置場所の地図
	受理・審査

	交付決定と

設置工事着手

工事完了


	■設置工事着手

　　　　　
完了

	交付決定通知
・交付決定書

・実績報告書（様式）
・補助金請求書（様式）

・委任状※注１
・口座振替依頼書（様式）※注１
※注１
振込先の口座名義が区長以外の名義の場合、提出していただきます。

	実績告書と請求書の作成・提出
	実績報告・請求書作成
・実績報告書
・領収書(コピー)※２
・完成写真

内訳書（複数灯の場合）

・補助金請求書
・通帳の写し

・委任状※注１
・口座振替依頼書※注１
※注２
　業者からの請求書や領収書の宛名は区長もしくは区宛としてください　
	受理・審査



	交付確定と
補助金の支払い
	

	交付確定通知
・交付確定書

・振込日案内通知
補助金の支払い


相談先　市民生活課（市役所５階）　0544-22-1130
通知





提出





通知





提出





通知





通知交付
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