
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

富士宮市 

自治協力委員 

ハンドブック 

 

～町内会長編～ 

令和７年度版 

市から自治協力委員の 

町内会長様におねがいすることに 

ついてまとめた一冊です。 

市民部 市民生活課 （市民安全係） 

※令和７年度に町内会長が交代する場合は、 

新町内会長に引き継いでください。 
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 市では、区長・町内会長様を自治協力委員として委嘱させていただ

き、毎月の広報文書の配布をはじめ、市のさまざまな行事や調査など

にご協力をお願いしています。これらの事務や自治協力委員としての

職務を、より円滑に行っていただけるよう、また、なるべく手間を軽

減していただくためのひとつとして、自治協力委員ハンドブックを作

成しました。皆様のお役に立てば幸いです。  

発行にあたって 



  

１ 自治協力委員 

 

  市では、自治会で区長・町内会長の職に就いている方を「自治協力委員」として委

嘱いたします。 

「自治協力委員」の皆様には、市から寄せられた情報を住民に円滑に周知するなど

（例：「広報ふじのみや」の配布など）、市と市民のパイプ役として、様々な事務にご

協力いただきます。 

 

２ 自治協力委員の皆様にお願いすること 

【自治会加入・脱退世帯の連絡について】 

新たに自治会に加入する世帯や脱退等をする世帯がある場合は、市民生活課へご連

絡ください。連絡は、区長、町内会長どちらからでも結構です。 

 【連絡項目】 

■世帯主氏名 ■住所 ■加入（脱退）区・町内・班  

■配布物(広報ふじのみや等)の数に変更が生じる場合は、その必要部数 

 【連絡方法】※下記のいずれかの方法でご連絡ください。 

  ①お電話での連絡（市民生活課市民安全係：２２－１１３０） 

  ②本ハンドブック P4にある「自治会加入・異動連絡票」での報告（「自治会加入・異動連

絡票」は市のホームページからダウンロートできます。） 

◎様式は市のホームページの下記にあります 

富士宮市ホームページ ⇒市民の皆さんへ ⇒まちづくり・景観 ⇒自治会活動  

 ⇒自治会とは ⇒自治協力委員とは 

③電子申請での報告 ※右記二次元ｺｰﾄﾞから申請できます。⇒ 

 

【自治会未加入世帯への加入促進について】 

市では、自治会加入促進の一環として 30～31ページのとおり、各自治会でご利用

いただくため、未加入者への自治会加入案内用のチラシを用意しています。 

チラシは、市民生活課市民安全係（℡２２-１１３０）で必要部数を印刷した上で

お渡しいたしますので、必要の際はお問い合わせください。 

また、市のホームページに加工して使える「自治会加入案内チラシ（作成例）」

（Word）を掲載していますのでご活用ください。 

 

◎様式は市のホームページの下記にあります 

富士宮市ホームページ ⇒市民の皆さんへ ⇒まちづくり・景観 ⇒自治会活動  

 ⇒自治会とは ⇒自治協力委員とは 

- 1 -



  

【回覧板・回覧用バッグについて】 

各自治会での広報物配布及び回覧の際、ご使用ください。 

■回覧板    班回覧用としてご使用ください。 

一度にお渡しできる枚数は、各班２枚までです。 

 

■回覧用バッグ 班内で回覧をする際などにご使用ください。 

一度にお渡しできる枚数は、各班１枚です。 

※原則として現在使用中の回覧板及び回覧用バッグが使えなくなった場合や町内

会・班を新設した際にお渡しします。 

  配布場所 市役所５階 市民生活課市民安全係（℡２２－１１３０） 

 

※令和 7年３月現在、回覧用バッグの在庫がなく、令和７年度に新たに作成予定で

す。 

   

 

【広報ふじのみや等の配布物について】 

自治協力委員の皆様（主に町内会長様）に、毎月の「広報ふじのみや」等の配布に

ついてご協力をお願いしています。 

■配 布 時 期 ：市からは、曜日に関わらず毎月１日・２日のどちらかに 

配布物をお届けします。（※表１参照。ただし、1月分は４日・5 日にお届けします。） 

 

               配布日一覧 

４月分 令和７年 ４月１日（火）、２日（水） 

５月分 令和７年 ５月１日（木）、２日（金） 

６月分 令和７年 ６月１日（日）、２日（月） 

７月分 令和７年 ７月１日（火）、２日（水） 

８月分 令和７年 ８月１日（金）、２日（土） 

９月分 令和７年 ９月１日（月）、２日（火） 

１０月分 令和７年１０月１日（水）、２日（木） 

１１月分 令和７年１１月１日（土）、２日（日） 

１２月分 令和７年１２月１日（月）、２日（火） 

１月分 令和８年 １月４日（日）、５日（月） 

２月分 令和８年 ２月１日（日）、２日（月） 

３月分 令和８年 ３月１日（日）、２日（月） 

 

■配布の種類：世帯別（全戸配布）、班別（班回覧）、その他 

■市からの配布物は原則上記の月 1回のみです。 

※表１ 

- 2 -



  

【配布部数の変更について】 

世帯数や班数の変更などにより、配布部数に変更が生じた場合は、下記の変更受付締

切日(※表２参照)までに、市民生活課市民安全係（℡２２－１１３０）へご連絡ください。

締切日を過ぎた場合は、翌月の配布部数から変更させていただきます。 

         

５月分 ４月２１日 １１月分 １０月２３日 

６月分 5月２２日 １２月分 １１月１９日 

７月分 6月２０日 1月分 １２月１８日 

８月分 7月２３日 2月分 1月２２日 

９月分 8月２１日 3月分 2月１９日 

１０月分 9月１９日 4月分 3月２３日 

 

 

【訃報のご連絡について】 

 区長・町内会長様ご本人または、その父母、配偶者が亡くなられた場合、富士宮市か

ら弔電等をお送りするため、市民生活課までご連絡ください。 

 

 

※表２ 変更受付締切日 
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４ 自治協力委員事務費（報酬）について 

 

富士宮市から自治協力委員の皆様へ、以下のとおり事務費（報酬）を交付

いたします。市との連絡調整に伴い必要になる費用（通信費・消耗品代等）

に充ててください。  

 

■事務費（報酬）  

【均等割】  ３２，０００円／年  

【世帯割（１世帯につき）】２６０円／年  

  ※  世等割は世帯数の多少にかかわらず、一定額を交付するものです。 

※  世帯割の基準となる世帯数は、４月１日現在の世帯数です。  
 
 
 
 

■支給時期：１０月及び３月の下旬  

※  事務費（報酬）年額を１／２ずつ支給  

  【１0 月、3 月の支給の際の計算方法】  

（３２ ,０00 円 (均等割の年額 )＋2６0 円 (世帯割 )×世帯数）×1/2 
 
 

■支給方法：銀行口座振込（自治協力委員様の個人の口座）  

新任の方には別途連絡し、振込先情報を提出していただき

ます。  
 
 

■そ の 他：（１）振込先情報提出後、変更がありましたら市民生活課

に御連絡ください。  

（２）市から明細等は発行しませんので、振込後に通帳へ  

の記帳をお願いします。  
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５ 富士宮市自治協力委員設置規程  

 

（設置） 

第１条 市政の円滑な運営をはかるため、富士宮市に自治協力委員（以下「協力

委員」という。）を置く。 

第２条 協力委員は、その属する区域（以下「区・町内会」という。）の在住者

のうちから市長が委嘱する。 

 （担当区域） 

第３条 協力委員は、その属する区・町内会の区域を担当する。 

 （職務） 

第４条 協力委員は、市報及び広報その他市政上の通知文書等の配布送達並びに

市と市民との連絡に関する事務について市に協力する。 

 （秘密の保持） 

第５条 協力委員は、公平に職務を遂行し、職務上知り得た個人の秘密を他に漏

らしてはならない。 

 （事務費の交付） 

第６条 協力委員には、毎年度予算の範囲内において事務費を交付する。 

 

 

６ 富士宮市自治協力委員表彰内規 

 

 （目的） 

第１条 この内規は、自治協力委員として、市政推進と市民福祉に貢献したと認

めた者を市長が表彰することを目的とする。 

 （表彰の基準） 

第２条 表彰は、自治協力委員として、次の各号の一に該当し、功績のあった者

とする。 

（１）２年以上連続在職した者 

（２）通算３年以上在職した者 

２ 前項各号の期間は、その就任の日から起算する。 

 （表彰） 

第３条 表彰は、感謝状に記念品を添えて行う。 

（表彰の日） 

第４条 表彰は、毎年６月１日に行う。ただし、特別の事情があるときは、随時

に行うことができる。 

 （追彰） 

第５条 表彰を受けるべき者が表彰の日以前に死亡したときは、追彰する。              
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分類 質問内容 回答 担当課名
担当係名
電話番号

町内会を増やし
たいが、手続き
はどうすればい
いか。

新たに町内会を設立する予定の６か月前ころまでに手続
きをお願いします。
【提出いただくもの】
■町内会設立の申し出書(市に様式例があります。)
■班ごとの名簿
（住所・世帯主名・班名を記載すること。）
※世帯で住民票を分けてある場合は（世帯と子世帯な
ど）両方の世帯主をご記入ください。

市民部
市民生活課
(５階)

市民安全係
22-1130

班の数を変更し
たい（増やした
い、統合をした
い、各班の世帯
数が偏っている
ため再編したい
等）が、手続き
はどうすればい
いか。

町内会の中で話し合って決めていただき、変更してくだ
さい。班数の増減がある場合は、変更する前の月の配布
部数変更受付締切日(3ページ、表２参照)までに、回覧文
書の部数を市民生活課までご連絡ください。
【変更後に提出いただくもの】
■班ごとの名簿
（住所・世帯主名・班名を記載すること。）
※世帯で住民票を分けてある場合は（親世帯と子世帯な
ど）両方の世帯主をご記入ください。

市民部
市民生活課
(５階)

市民安全係
22-1130

本人の希望で自
治会を脱退した
いと言われた
が、どうすれば
いいか。

まず理由を聞いてみましょう。
たとえば、高齢化や身体的・家庭的な理由から自治会活
動への出席、役員になることなどが難しいということで
あれば、その負担を減らすための解決策を一緒に考えて
いくことで継続的な自治会活動への参加意欲につながる
かもしれません。
業務内容や役員のあり方を見直すことによって負担を減
らせることもあります。

市民部
市民生活課
(５階)

市民安全係
22-1130

加入したくない
という住民の方
に対して、なに
か良い説明の仕
方はないか。

自治会の皆さんが日々行っている活動は、地域の日常を
支えています。しかし残念ながら、自治会でどのような
活動をしているのか知らない人が多く、中には行政サー
ビスだと思い込んでしまっている方もいます。加入は強
制できませんが、それらを踏まえた上で、自治会活動の
必要性を伝えてみましょう。
例えば…
■自治会活動を通じ、近所に顔見知りができる。
■災害などの時に助け合える関係ができる。
■ごみ集積所の設置や清掃活動を行うことで地域を美し
く保て、生活も便利になる。
■広報誌や回覧板から地域の情報をいち早く入手でき
る。
■防犯や交通安全などの身近な課題を解決したり、自治
会を通して市に要望や提案をしたりできる。
など
このように、より安全で安心な暮らしを実現するため、
近くの住民同士が協力し支え合える関係を自治会を通じ
て作ることができるということを伝えましょう。
※未加入者への加入案内用チラシもご用意していますの
で、必要の際は市民生活課までご連絡ください。

市民部
市民生活課
(５階)

市民安全係
22-1130

外国語の案内チ
ラシはあるか。

英語、スペイン語、ポルトガル語のチラシを用意してい
ます。市民生活課の窓口でお渡しできるほか、市公式
ホームページからダウンロードできます。

市民部
市民生活課
(５階)

市民安全係
22-1130

　７　お問合せの多い質問と担当窓口

自
治
会
組
織

加
入
促
進
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分類 質問内容 回答 担当課名
担当係名
電話番号

　７　お問合せの多い質問と担当窓口

広報ふじのみや
は市役所以外で
はどこに置いて
ありますか。

■市内公共施設（出張所・公民館など）
■店舗
　・ピアゴ富士宮店
　・イオンモール富士宮
　・マックスバリュ（宮原店・若宮店・万野原店・
      朝日町店）
　・エスポット富士宮店
　・ウェルシア(城山店・西小泉店）
　・クリエイト大宮店
　・セブンイレブン（田中町店・宮原店・大岩店・
     野中橋店）
　・富士宮信用金庫各支店
　・JA富士伊豆農業協同組合各支店
　・ネッツトヨタ静岡　富士宮店
　・ＦＵＪＩＶＩＳＩＯＮ
   ・静岡県富士山世界遺産センター
　・Connected studio i/HUB
また、市ホームページにもＰＤＦファイルを掲載してい
ます。
なお、市から郵送等で個別には送付していません
のでご了承ください。(他の配布物・回覧物につい
ても同様)

企画部
広報課
(３階)

広聴広報係
22-1119

市からの配布依
頼物が多いので
減らして欲し
い。

今まで市の行事など課ごとに作成していた全戸配布のチ
ラシなどは、班回覧にしたり広報ふじのみやに掲載する
ことで減らすよう取り組んでいます。引き続き配布物の
削減に努めます。

市民部
市民生活課
(５階)

企画部
広報課
(３階)

市民安全係
22-1130

広聴広報係
22-1119

回覧物、全戸配
布用の文書が足
りないが。

市民生活課に不足の部数をご連絡ください。あらためて
担当課の職員がお届けに伺います。
(他の配布物・回覧物についても同様)

市民部
市民生活課
(５階)

市民安全係
22-1130

自治会加入世帯
数や班数が増え
た・減ったので
文書の配布数も
変更して欲し
い。

変更する前の月の配布部数変更受付締切日(３ページ、表
２参照)までに、回覧数、全戸配布数を、市民生活課まで
ご連絡ください。翌月から配布数を変更いたします。ご
連絡の際は、P1の電子申請やP４「自治会加入・異動連
絡票」をご活用ください。
(他の配布物・回覧物についても同様)

市民部
市民生活課
(５階)

市民安全係
22-1130

業者から福祉関
係などの物品の
回覧斡旋を頼ま
れた場合はどう
したらいいか。

市から町内会長様にお願いする配付物は、原則月初めお
届けするもののみです。それ以外の回覧斡旋等について
は自治会の判断で取扱を決めてください。

市民部
市民生活課
(５階)

市民安全係
22-1130

貸
出

プロジェクター
やスクリーンを
を借りることは
できるか。

区長会連合会事務局においてプロジェクター、スクリー
ンを貸出します。講演会や研修会、発表会などにご利用
ください。
なお、貸出については市民生活課までご連絡ください。

市民部
市民生活課
(５階)

市民安全係
22-1130

使
送
文
書
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分類 質問内容 回答 担当課名
担当係名
電話番号

　７　お問合せの多い質問と担当窓口

貸
出

自治会で作成し
た回覧物などを
印刷したいが。

各公民館において、実費を負担していただき、印刷依頼
をお受けします。印刷には時間がかかるため、原稿をお
預かりし、後日取りに来ていただきます。
【用紙持参の場合】
　２円／枚＋原稿１枚につき１００円(マスター代)
【コピー用紙使用の場合】
　３円／枚＋原稿１枚につき１００円(マスター代)
対応できる原稿サイズが公民館ごとに異なります。ご注
意ください。

教育部
社会教育課
(６階)

生涯学習係
22-1186

「道路占用」や
「河川占用」は
なぜ区長の確認
が必要か。

道路占用や河川占用によって公共物に変化が生じた時、
最も影響を受けやすい地元の代表者である区長様に確認
書をいただいています。
現在、道路占用の確認書について見直しを行っておりま
す。

都市整備部
管理課
(５階)

管理係
22-1156

「道路・河川の
土木工事につい
て」
なぜ区長の確認
が必要か。

道路や河川等の公共物に関する工事が実施されることを
地元にお知らせするため、地元の代表者である区長様に
確認書をいただいています。
現在、道路土木工事の確認書について見直しを行ってお
ります。

都市整備部
管理課
(５階)

管理係
22-1156

「通行制限につ
いて」なぜ区長
の承諾が必要
か。

道路や河川等の工事により、公道が通行止めになる事を
地元にお知らせするため、地元の代表者である区長様に
承諾をいただいています。

都市整備部
管理課
(５階)

管理係
22-1156

「公共用財産の
用途廃止及び売
払い・譲与申請
について」なぜ
区長の同意が必
要か。

　
公共用財産（道路敷・河川敷）を用途廃止する場合、利
害関係人の同意をいただいていますが、合わせて公共物
の用途廃止による影響を最も受けやすい地元の代表者で
ある区長様にも同意をいただいています。

都市整備部
管理課
(５階)

公共用地係
22-1213

「富士宮市土砂
等による土地の
埋立て等の規制
に関する許可申
請について」な
ぜ区長の同意が
必要か。

富士宮市土砂等による土地の埋立て等の規制に関する条
例に、あらかじめ関係人に対し周知しなければならない
とあります。
　｢関係人｣とは、土地の埋立て等を行う区域の区長様及
び隣接地主となっており、同意書に署名をお願いしてい
ます。

都市整備部
管理課
(５階)

公共用地係
22-1213

電話番号を教え
ていないのに業
者等から電話が
かかってくるの
はなぜか。

区長様・町内会長様の御連絡先を知りたいという業者等
に対しては、相手の会社名・電話番号・利用目的（主な
例：工事や占用の同意が必要、町内会費を知りたい等）
を控えた上で、区長様・町内会長様の情報をお伝えさせ
ていただいております。
なお、利用目的が適当かどうか判断に迷う際には、市か
ら区長様・町内会長様へ、情報を提供してよろしいか確
認の御電話をさせていただくことがあります。

市民部
市民生活課
(５階)

市民安全係
22-1130

区
長
の
確
認
・
承
諾
・
同
意
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分類 質問内容 回答 担当課名
担当係名
電話番号

　７　お問合せの多い質問と担当窓口

ごみの不法投棄
禁止看板を設置
したい。

生活環境課で「ごみ不法投棄禁止看板」を配付していま
す。
なお、数に限りがありますので、お配りできる枚数は1
人2枚までです。

環境部
生活環境課
(４階)

廃棄物対策係
22-1137

ごみ集積所を新
設・移設した
い。

原則として、２０世帯以上が使用する場合には、ごみ集
積所を新設することができます。新設したい場合や現在
ある集積所の場所を移設したい場合には、事前に地元で
設置予定場所を決めていただき、生活環境課にご相談く
ださい。市での収集が可能な場合に限り、申請書をお渡
しいたします。なお、集積所を廃止する場合にも、事前
に生活環境課にご相談ください。

環境部
生活環境課
(４階)

廃棄物対策係
22-1137

ごみ捨てのルー
ルを守らない外
国人への対応は
どうしたらいい
ですか。

生活環境課で「ごみ収集日程表」の外国語版（英語、中
国語、韓国語、ポルトガル語、スペイン語、ベトナム
語）とやさしい日本語版を配布しています。生活環境課
の窓口でお渡しできるほか、市の公式ホームページから
もダウンロードできます。

環境部
生活環境課
(４階)

廃棄物対策係
22-1137

ごみの分別用看
板を設置した
い。

生活環境課で「ごみ分別用看板」を配付しています。
環境部
生活環境課
(４階)

廃棄物対策係
22-1137

犬のふん害防止
啓発看板を設置
したい。

環自協事務局（環境企画課）で、犬のふん害防止啓発看
板を配付しています。
なお、数に限りがありますので、お配りできる枚数は1
人２枚までです。

環境部
環境企画課
(４階)

環境衛生係
22-1136

認可地縁団体で
収益事業(注)を
行っていない団
体は、法人市民
税の減免申請を
毎年する必要が
あるか。
(注)収益事業と
は有料の不動産
賃付や席貸しな
どの事。

毎年申請していただく必要があります。申請していただ
くと、法人市民税（原則５万円）が減免されます。

財政部
市民税課
(１階)

法人諸税係
22-1125

区民館・集会所
の土地を、自治
会名義で登記す
るにはどうした
らいいですか。

市に認可申請を行い、市長から認可を受ければ認可地縁
団体（法人）になり告示されます。告示後、市から発行
された証明書を法務局に提示し、不動産登記します。

市民部
市民生活課
(５階)

市民安全係
22-1130

認
可
地
縁
団
体

環
境
美
化
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分類 質問内容 回答 担当課名
担当係名
電話番号

　７　お問合せの多い質問と担当窓口

認
可
地
縁
団
体

認可地縁団体と
はどのような団
体か。

法人格を取得した自治会（区・町内会・班など）のこと
です。集会所の敷地など自治会で所有する不動産がある
場合、以前は、当時の区長等個人の名で登記していまし
た。しかし、相続や名義変更等の手続きの際、登記上個
人所有であるために問題がありました。そこで、平成３
年に法律が改正され、自治会も認可地縁団体として、法
人格を持てるようになり、自治会名で登記できるように
なりました。
令和3年5月の法改正により、不動産の保有に関わらず、
地域的な共同活動を円滑に行うために認可を受けること
ができるようになりました

市民部
市民生活課
(５階)

市民安全係
22-1130

認
可
地
縁
団
体

地縁団体の認可
を受ける要件と
手続きについて

＜要件＞
①良好な地域社会を築き、運営するために地域で共同活
動を行っていること。
②その区域が、客観的に分かるように定められているこ
と。
③その区域に住んでいる者は誰でも構成員となれ、実
際、その相当数が構成員であること。
④規約を定めていること。
＜手続き＞
申請書のほか、規約や申請についての総会での議決の証
明等の添付資料が必要です。詳しくは事前に担当課にお
問合せください。

市民部
市民生活課
(５階)

市民安全係
22-1130

黄色いハンカチ
の購入方法につ
いて

危機管理局にて１枚５００円で販売しております。大量
に購入される場合は、事前に危機管理局までご連絡くだ
さい。

危機管理局
(地下１階)

危機管理担当
22-1319

避難行動要支援
者名簿提供の同
意申請書はどこ
にあるか。

福祉企画課にあるほか、市の公式ホームページからダウ
ンロードできます。

保健福祉部
福祉企画課
(１階)

福祉企画係
22-1457

避難行動要支援
者名簿をもらっ
たが、どうすれ
ば良いか。

個人情報保護に注意し、平時での防災訓練などにご活用
ください。また、避難行動要支援者一人ひとりに対し、
支援者、支援方法などを決める個別避難計画作成へのご
協力をお願いします。

保健福祉部
福祉企画課
(１階)

福祉企画係
22-1457

避難行動要支援
者名簿の内容に
変更があったら
どうするか。

再度、同意申請書が必要となる場合がありますので、福
祉企画課へご連絡ください。

保健福祉部
福祉企画課
(１階)

福祉企画係
22-1457

交
通

カーブミラーの
修繕について

カーブミラーは、道路管理者又は交通安全協会が設置し
たものと考えられます。
カーブミラーの支柱に設置者が記入されています。
設置者が「静岡県」となっているものは富士土木事務所
富士宮分庁舎(℡27-1111)まで、「富士宮市」となっ
ているものは道路課まで、「交通安全協会」となってい
るものは各地区の交通安全協会分会へご連絡ください。
支柱に設置者の記入がないものは、道路課にご相談くだ
さい。

都市整備部
道路課
(５階)

調査修繕係
22-1240

防
災
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分類 質問内容 回答 担当課名
担当係名
電話番号

　７　お問合せの多い質問と担当窓口

信号機・横断歩
道・【止ま
れ】・道路標識
について

信号機・横断歩道・【止まれ】・道路標識(規制標識)の
設置及び修繕等は、富士宮警察署(℡23-0110)に問い
合わせてください。

都市整備部
道路課
(５階)

調査修繕係
22-1240

市の道路に異常
があったらどう
したら良いか

道路の穴ぼこ、陥没、側溝・溝蓋の破損を見つけた場合
は、市公式ＬＩＮＥ「くらし」ページの「問い合わせ・
通報」から通報をお願いします。また、直接電話で通報
することもできます。
市公式ＬＩＮＥについては32ページ参照

都市整備部
道路課
(５階)

調査修繕係
22-1240

横断歩道に設置
してある黄色い
旗がなくなって
しまったが。

市民生活課の窓口で配付しています。
市民部
市民生活課
(５階)

交通対策室
22-1152

交通安全を啓発
する看板を設置
したい。

「通学路注意」「事故多発注意」などの看板を市民生活
課の窓口で配布しています。申請書類が必要なため事前
にご相談ください

市民部
市民生活課
(５階)

交通対策室
22-1152

　
児童遊園の遊具
に、破損等危険
箇所を発見した
が。

こども未来課へご連絡ください。
保健福祉部
こども未来課
(１階)

子育て支援係
22-1146

陳情書はどこへ
提出したらよい
か。

陳情書は、市長あてのものと議長あてのものがありま
す。
市長あてのものは担当部署におつなぎしますので「市民
生活課くらしの相談係」へおたずねください。
議長宛のものは「市議会事務局」(℡22-1191)へおた
ずねください。

市民部
市民生活課
(１階)

くらしの相談
係
22-1132

区民（世帯）名
簿の作成につい
て
・個人情報を掲
載することに問
題はないか？

名簿等を事業活動に利用している者は、個人情報の保護
に関する法律の適用を受けるます。名簿を作成する際
に、個人情報を取得する場合はその利用目的を本人に伝
え、掲載する場合は本人の同意を得るなど、同法の定め
に従う必要があります。

総務部
行政課
(４階)

文書法規係
22-1118

区民館・集会所
にハチの巣がで
きてしまった
が、どうしたら
良いか。

富士宮市ではスズメバチの駆除に際し、市の認めた駆除
業者を利用した場合の駆除費助成をしております。
この助成対象として、自治会が管理する建物、土地も含
まれますので、スズメバチの巣を発見した場合は、農業
政策課までご連絡ください。

産業振興部
農業政策課
(４階)

畜産・養鱒係
22-1149

都市公園等の遊
具に、破損等危
険を発見した
が。

花と緑と水の課へご連絡ください。

環境部
花と緑と水の
課
(４階)

公園緑地係
22-1168

交
通

そ
の
他
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分類 質問内容 回答 担当課名
担当係名
電話番号

　７　お問合せの多い質問と担当窓口

区又は町内が管
理する広場に整
備用の砂を支給
してほしい。

　
6月末日までに区長名による小広場整備用砂支給申請書
をスポーツ振興課に提出してください。

教育部
スポーツ振興
課
(６階)

施設係
22-1189

区長及び町内会
長は選挙運動が
できるのか。

自治協力委員の地位を利用した選挙運動は禁止されてい
ます。
各自治会の区長、町内会長は、住民の自由意思によって
選出された団体の役職でありますが、富士宮市では市政
の円滑な運営を図るため、区長、町内会長を特別職の地
方公務員である「富士宮市自治協力委員」として委嘱し
ています。
選挙運動をするにあたり、公職選挙法の中で自治会の役
員という立場に法律上の制限はありませんが、公務員が
「その地位を利用して選挙運動することは禁止」されて
いることから、誤解を招かないよう慎重な行動が求めら
れます。なお、この規定には、罰則もありますので、御
注意ください。
また、区・町内会が地方自治法に基づき「認可地縁団
体」として認可を受けている場合は、「特定の政党のた
めに利用してはならない」旨の制限もありますので併せ
て御承知おきください。

選挙管理委員
会事務局
(４階)

選挙係
22-1194

自治会加入・脱
退について、区
長、町内会長か
ら連絡がなくて
も、市で自治会
のシステム入力
をしてほしい。

自治会加入・脱退については、本人の申し出又は自治会
からの連絡を元に市のシステムに入力を行います。
市としては、他に情報を得る方法がないため、自治協力
委員である区長、町内会長にお願いしています。
詳しくは本ハンドブックP１を参照ください。

市民部
市民生活課
(５階)

市民安全係
22-1130

福祉関係団体か
ら商品販売の回
覧が送付されて
くるのはなぜ
か。

市では営業行為を目的とする業者に対し、名簿の配付は
いたしませんが、公共性の高い団体であり、かつ、公益
的な団体には名簿を配布します。
福祉団体であっても同様ですが、唯一『身体障害者福祉
会』には名簿を提供しています。富士宮市民が購入して
くださった場合に、利益の一部が富士宮市の身体障害者
福祉会の活動費として配当され、富士宮市の福祉の推進
になります。
なお、強制ではありませんので、回覧の実施は自治会で
決めてください。次回からの配付を断る場合は、日本身
体障害者連合会販売部（0120-263-323）へご連絡く
ださい。

市民部
市民生活課
(５階)

市民安全係
22-1130

自治会の活動で
万一の事故のた
めの保険はある
か。

富士宮市では市民活動中の事故に備え、賠償責任事故や
傷害事故に対する補償制度『富士宮市市民災害補償制
度』を提供しています。保険料は全額市が負担していま
す。
この市民活動に、自治会活動も含まれますので、万が一
事故が起きてしまった際には、市民生活課までご連絡く
ださい。

市民部
市民生活課
(５階)

市民安全係
22-1130

そ
の
他
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分類 質問内容 回答 担当課名
担当係名
電話番号

　７　お問合せの多い質問と担当窓口

各自治会（区・
町内会）の区域
はどうなってい
るのか。

区や町内会の区域は、市で定めておらず、区や町内会同
士の境目がはっきりしていないところがあります。（※
認可地縁団体は除く）市では、市民の方からお問合せが
あった際には、町内会長様からご報告いただいた加入世
帯の情報を元に、該当する行政区のご案内などをしてい
ます。市民の方から、どちらの町内会に加入すべきか相
談があった際には、区長様や町内会長様同士でご確認い
ただくなどのご対応をお願いします。

市民部
市民生活課
(５階)

市民安全係
22-1130

＜民地の場合＞
下記の場所で木や雑草が繁茂している場合、土地の所有
者に草刈り等を実施するよう通知することができます。
各担当課までご連絡ください。
①田や畑等の農地
②空き家
③空き地

①農業委員会
  (４階)

②都市整備部
   建築住宅課
  (５階)

③環境部
　環境企画課
  (４階)

①22-1193

②住宅管理係
　22-1163

③環境衛生係
　22-1136

＜官地の場合＞
道路課では台風で市道上に倒木がある等緊急性があるも
のや、街路樹など認定道路内の草木で通行に支障がある
場合に限り撤去をしています。
また、赤道（里道）や水路は地域で密着した形で利用さ
れている土地になるため、地域で維持管理（除草・清
掃）をお願いしています。

都市整備部
道路課
(５階)

管理課
(５階)

維持係
22-1161

管理係
22-1156

そ
の
他

木や雑草が繁茂
して困ってい
る。
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質問内容 回答

自治会には必ず加入しないとい
けませんか？

自治会への加入は強制ではありません
自治会は、地域内でお互いが助け合い、住みよいまちをつくる
ためにある団体です。
災害時には、住民同士での助け合いの活動が欠かせないため、
市としては自治会への加入をすすめています。

学生（単身）などで短期間集合
住宅に住む場合でも、自治会に
加入したほうがいいですか？

地域の安全や快適な環境は、自治会の活動に支えられています
ので、短期間であっても自治会への加入をすすめています。
なかには、家賃に自治会費が含まれており、不動産会社を通じ
て自治会に加入していることもあるため、ご不明な方は大家さ
んや管理会社へお問い合わせいただいています。

自治会への加入方法がわかりま
せん。

お住まいの地域の班長や町内会長を通して加入できることを伝
えています。
お住まいの地域や町内会長がわからない場合は、市民生活課で
該当の町内会長をご案内しています。

高齢者世帯など個人的な事情か
ら自治会活動への協力ができな
いので脱退したい。

自治会は、地域内でお互いが助け合い、住みよいまちをつくる
ためにある団体です。また、災害時には、住民同士での助け合
いの活動が欠かせません。まずは、役員の仕事や活動への参加
ができない事情を区長や町内会長に説明し、相談してみてほし
いとお話ししています。
各自治会では、免除の基準を設けるなど、安定した運営のため
に苦慮されていると思いますが、それぞれの地域の実態に合わ
せご判断ください。

自治会費はいくらですか？どの
ように集めますか？

各自治会によって会費の金額や集め方は異なります。市では把
握していませんので、地域の班長や町内会長へ確認するように
お願いしています。
アパートやマンションの場合は、大家さんや管理会社が把握し
ている場合もあることを伝えています。

自治会と市はどのような関係な
のですか？

自治会は地域住民同士で立ち上げている団体であり、市とは別
の組織です。
自治会と市は、よりよいまちづくりのために協力し合う関係に
あり、市は自治会の活動をサポートする立場にあると伝えてい
ます。

自治会費は何に使われるのです
か？

自治会活動の経費に使われています。自治会によって様々です
が、たとえば、防犯灯の設置や取り換えの費用、ごみ集積所の
管理費、夏祭りや敬老会などの行事に係る費用などが挙げられ
ます。詳細については各自治会へ確認していただいています。

市
民
の
方
か
ら
よ
く
あ
る
質
問

市民の方から問合せの多い自治会についての質問をまとめましたので参考にしてください。

　８　市民から市への問合せの多い質問
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保険年金課 保険給付係 22-1138

資格賦課係 22-1138

行政課 文書法規係 22-1118 後期高齢者保険係 22-1482

行政経営係 22-1446 　 国民年金係 22-1139

選挙係 22-1194

人事課 人事研修係 22-1123

給与厚生係 22-1124 農業政策課 農業係 22-1148

契約管理課 契約係 22-1121 畜産・養鱒係 22-1149

　 施設管理係 22-1122 林業係 22-1153

工事検査課 検査係 22-1175 食のまち推進室 22-1691

観光課 観光企画係・観光施設係 22-1155

商工振興課 知財戦略・商業係 22-1295

企画戦略課 企画調整係 22-1113 工業振興・労政係 22-1154

地域政策推進室 22-1215

富士山世界遺産課 企画係 22-1489

計画推進係 22-1624 環境企画課 環境衛生係 22-1136

秘書課 秘書係 22-1112 環境エネルギー室 22-1131

広報課 広聴広報係 22-1119 生活環境課 環境保全係 22-1151

デジタル推進課 調査統計係 22-1117 廃棄物対策係 22-1137

　 情報政策係 22-1116 花と緑と水の課 公園緑地係 22-1168

自然保全係 22-1169

財政課 財政係 22-1115

管財係 22-1120 福祉企画課 福祉企画係 22-1457

収納課 税制係 22-1128 　 指導係 22-1114

納税係 22-1129 高齢介護支援課 介護保険係 22-1141

特別滞納対策係 22-1692 　 地域包括ケア推進係
（地域包括支援センター） 22-1591

市民税課 市民税係 22-1126 在宅医療・介護連携相談支援窓口 27-5511

法人諸税係 22-1125 認定審査係 22-1474

資産税課 土地係 22-1127 障がい療育支援課 障がい支援係 22-1145

家屋係 22-1249 療育支援係 外）22-6868

福祉総合相談課 福祉相談支援係 22-1561

DV担当 22-1143

市民生活課 市民安全係 22-1130 　 保護係 22-1144

くらしの相談係 22-1132 こども未来課 子育て支援係 22-1146

市民相談担当 22-1196 家庭児童相談室 家庭児童相談係 22-1230

交通対策室 22-1152 保育支援課 保育係 22-1147

消費生活センター 22-1197

市民交流課 市民交流係 22-1165

国際交流担当 22-1486 管理課 管理係 22-1156
女性が輝くまちづくり推進室 22-1307 公共用地係 22-1213

外国人相談室 22-1246 国土調査係 22-1157

市民課 庶務係 22-1133 道路課 建設係 22-1159

市民係 22-1134 維持係 22-1161

記録係 22-1135 調査修繕係 22-1240

河川課 計画係 22-1219

工事係 22-1241

本庁舎内ダイヤルイン番号簿　NO.1

総　務　部

産業振興部

企　画　部

環　境　部

財　政　部
保　健　福　祉　部

市　民　部

都　市　整　備　部
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スポーツ振興課 施設係 22-1189

振興係 22-1190

都市計画課 計画係 22-1166 市議会事務局 22-1191

土地対策係 22-1167 選挙管理委員会事務局 22-1194

景観係 22-1408 監査委員事務局 22-1192

都市整備課 市街地整備係 22-1171 農業委員会事務局 22-1193

街路整備係 22-1170 富士宮市土地開発公社 22-1120

公共建築課 建築企画係 22-1195 富士宮市振興公社 22-1211

建築工事係 22-1164 市民相談室 22-1196

設備工事係 22-1160 消費生活センター 22-1197

建築住宅課 住宅管理係 22-1163 市職員組合 22-1212

建築指導係 22-1229 健康相談室 22-1499

審査係 22-1229 庁内銀行（富士宮信用金庫） 22-1216

食堂（事務室） 22-1217

集中監視室 22-1162

水道業務課 庶務係 22-1177 ハピネスふじやま事務局 28-0737

営業係 22-1158

お客様センター 22-1178

水道工務課 工務係 22-1179 BF　危機管理局 22-1239

管理係 22-1180 BF　消防総務課 22-1244

給水係 22-1181 BF　警防救急課 23-9505

下水道課 業務係 22-1172 BF　職員組合 22-1214

排水設備係 22-1173 BF　富士宮市振興公社 22-1333

建設係 22-1174 BF　ハピネスふじやま事務局 28-0738

1F　会計管理局 22-1204

1F　各課共用（収納課） 22-1227

危機管理局 危機管理係 22-1319 1F　保険年金課 28-1351

1F　市民課 28-1352

1F　福祉企画課 22-1277

会計管理局 22-1176 1F　こども未来課 22-1401

1F　高齢介護支援課 28-4345

1F　福祉総合相談課 22-1203

消防総務課 総務係 22-1198 1F　障がい療育支援課 22-1251

予防課 予防審査係・予防査察係 22-1199 1F　市民生活課（くらしの相談係） 22-1435

警防救急課 警防係・救急管理係 22-1200 1F　健康相談室 22-1323

2F　デジタル推進課 22-1205

2F　市議会事務局 22-1248

教育総務課 総務係 22-1182 3F　各課共用（企画戦略課） 22-1206

施設経理係 22-1183 4F　各課共用（環境企画課） 22-1207

学校教育課 学事係 22-1184 4F　各課共用（観光課） 22-1385

教職員係 22-1440 4F　契約管理課 22-1142

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　市役所ダイヤルイン番号簿　NO.2指導係 22-1185 4F　各課共用（花と緑と水の課） 22-1140

社会教育課 生涯学習係 22-1186 5F　各課共用（都市計画課） 22-1208

家庭・青少年係 22-1188 5F　市民生活課 22-1284

文化課 芸術文化係 22-1106 6F　各課共用（社会教育課） 22-1209

学術文化財係 22-1187 6F　教育総務課 22-1242

市史編さん室 22-1187 6F　水道業務課・水道工務課 22-1105

危　機　管　理　局

会　計　管　理　局

消　　防　　本　　部

教　育　委　員　会

本庁舎内ダイヤルイン番号簿　NO.2

都　市　整　備　部

水　　道　　部

フ　ァ　ク　ス
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北山出張所(代) 58-1002 富士根保育園 26-2448

（FAX） (58-6769) 大岩明倫保育園 26-3980

上野出張所(代) 58-0002 大富士保育園 26-4382

（FAX） (58-6764) 北山保育園 58-1143

上井出出張所(代) 54-0003 上井出保育園 54-0108

（FAX） (54-0389) 白糸保育園 54-0115

白糸出張所(代) 54-0004 山宮保育園 58-1144

（FAX） (54-1268) 大宮保育園 26-5379

芝川出張所(代) 65-1111 井之頭保育園 52-0039

（FAX） (65-2800) 西保育園 26-5103

粟倉保育園 23-2385

明星保育園 23-2354

南部公民館 23-2818 柚野保育園 66-0021

（FAX） (22-2407)

富士根北公民館 23-3896

（FAX） (22-2408) 中央消防署 26-5119

富士根南公民館 26-2211 （FAX） (26-0619)

（FAX） (22-2411) 中央消防署　東分署 22-8880

西公民館 22-3355 （FAX） (22-8881)

（FAX） (22-3951) 中央消防署　芝川分署 65-1219

65-0402 （FAX） (65-1829)

（FAX） (65-2433) 西消防署 27-0019

柚野公民館 66-0100 （FAX） (27-0574)

（FAX） (66-0164) 西消防署　　北分署 54-1771

（FAX） (54-1265)

西消防署　　上野分署 59-1119

58-0256 （FAX） (59-1125)

54-1750

0545-55-2857

富士宮駅前交流センター 22-8111

（FAX） (22-8112)

大富士交流センター 28-0024 市立中央図書館 26-5062

（FAX） (27-1130) （FAX） (26-1284)

証明窓口 28-2900 市立西富士図書館 54-2020

富丘交流センター 21-3305 （FAX） (54-2277)

（FAX） (21-3306) 市立芝川図書館 65-2802

証明窓口 26-2601 （FAX） (68-3811)

市役所施設直通電話番号簿　NO・1

出　　張　　所 保　　育　　園

市立公民館

消　防　署

芝川公民館「くれいどる芝楽」

地域学習センター
上野・北山地域学習センター（FAX共通）

白糸・上井出地域学習センター（FAX共通）

消　防　本　部
交 流 セ ン タ ー 富士市・富士宮市消防指令センター

図　書　館
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社会福祉協議会事務局 22-0054

（FAX） (22-0753)

27-3151 22-0064

病院管理課 病院管理係・病院経営室 27-3608 子ども若者支援 22-1252

用度施設係 27-3988 （FAX） (24-1065)

（FAX） (23-7232) 静岡県ソフトボール場 58-7511

医事課 医事係・情報システム室 27-3151 （FAX） (58-7511)

（FAX） (28-0839) 長生園 58-0173

27-3182 （FAX）

（FAX） (27-3164) 市民文化会館 23-1237

（FAX） (22-1494)

市民体育館 58-6111

（FAX） (58-6214)

市民プール 58-6606

（FAX） (28-0267)  （FAX） (58-6717)

救急医療センター 24-9999

障がい療育支援課 療育支援係 （FAX） (24-9995)

（FAX） (22-6869) 富士山天母の湯 58-8851

22-0341 （FAX） (58-8611)

相談専用 22-0343 富士宮市総合福祉会館 22-0294

（FAX） (22-0326) （FAX） (22-0753)

埋蔵文化財センター 65-5151 富士宮聖苑 58-3311

（FAX） (65-2933) （FAX）

学校給食センター 59-2131 新稲子川温泉ユー・トリオ 66-0175

（FAX） (58-8311) （FAX） (66-0571)

生活排水処理センター 23-0744 芝川Ｂ＆Ｇ海洋センター　 65-2277

（FAX） (23-0349) （FAX） (29-2871)

清掃センター 58-2667

（FAX） (58-2385)

富士山環境交流プラザ 59-0050

（FAX） (59-0050)

あすなろ園 26-8640

（FAX） (28-4750)

21-3715

（FAX） (21-3718)

市役所施設直通電話番号簿　NO・2

市　立　病　院
富 士 宮 市 立 病 院 ( 代 表 ) 富士宮市青少年相談センター

　　情報システム室

施　　設　　直　　通
保 健 セ ン タ ー

22-2727
　　健康増進課

療 育 支 援 セ ン タ ー
22-6868

富士宮市男女共同参画センター

児童館
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稲子小学校 66-0103

（FAX） (66-0772)

東小学校 27-2573

（FAX） (22-2360)

黒田小学校 26-2670 第一中学校 26-4011

（FAX） (22-2361) （FAX） (22-1537)

大宮小学校 26-3078 第二中学校 27-7369

（FAX） (22-2362) （FAX） (22-1538)

貴船小学校 26-2224 第三中学校 26-2802

（FAX） (22-2401) （FAX） (22-1534)

富丘小学校 26-3459 第四中学校 26-2944

（FAX） (22-2402) （FAX） (22-1498)

西小学校 26-2029 富士根南中学校 26-2942

（FAX） (22-2363) （FAX） (22-1546)

大富士小学校 23-2816 富士根北中学校 26-4342

（FAX） (22-2364) （FAX） (22-1497)

富士根南小学校 26-2522 北山中学校 58-1026

（FAX） (22-2365) （FAX） (58-6790)

富士根北小学校 26-3088 西富士中学校 54-0031

（FAX） (22-2403) （FAX） (54-0153)

富士根北小学校　粟倉分校 27-5588 井之頭中学校 52-0111

（FAX） (22-2404) （FAX） (52-1072)

山宮小学校 58-1009 上野中学校 58-0029

（FAX） (58-7140) （FAX） (58-6696)

北山小学校 58-1027 大富士中学校 22-0025

（FAX） (58-7141) （FAX） (22-0560)

上井出小学校 54-0046 芝川中学校 65-0400

（FAX） (54-2190) （FAX） (65-0401)

人穴小学校 52-0040 柚野中学校 66-0102

（FAX） (52-1260) （FAX） (66-0763)

井之頭小学校 52-0004

（FAX） (52-1261)

白糸小学校 54-0044 富岳館高等学校 27-3205

（FAX） (54-2151) （FAX）

上野小学校 58-0020 富士宮東高等学校 26-4177

（FAX） (58-7143) （FAX）

富士見小学校 23-3600 富士宮北高等学校 27-2533

（FAX） (22-2405) （FAX）

芝富小学校 65-0034 富士宮西高等学校 23-1124

（FAX） (65-2177) （FAX）

柚野小学校 66-0101 星陵高等学校 24-4811

（FAX） (67-0616) （FAX）

内房小学校 65-0104

（FAX） (65-0232)

高　　等　　学　　校

市役所施設直通電話番号簿　NO・3

小　　学　　校

中　　学　　校
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参考  お役立ちコーナー（文書サンプル集）目次  

 

通知文書・依頼文書の基本パターン……………  ２２  

総会の開催通知文  ………………………………  ２３  

書面議決  …………………………………………  ２５  

議事録  ……………………………………………  ２７  

役員会の報告  ……………………………………  ２８  

新規転入者へのあいさつ状  ……………………  ２９  

自治会加入案内チラシ……………………………  ３０  

富士宮市公式 LINE を登録しよう………………  ３２  

 

※上記のデータは、市のホームページからダウンロードできます。  

 

 

 

 

その他にも、富士宮市のホームページへ自治会活動に関する情報を掲載してい

ますのでご覧ください。  

 

富士宮市ホームページ  

→市民の皆さんへ  

 →まちづくり・景観  

→自治会活動  

 

・自治会活動への支援  

・自治会に関する申請書などの様式  

・よくある質問      など  
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通知文書・依頼文書の基本パターン（例）  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

（注）「時候のあいさつ」について  

   「○○の候、ますますご清祥のこととお喜び申し上げます。」などと記載します。  

   「○○」に入れる用語には、例えば以下のものがあります。（「日増しに春らしくなっ

てきた今日このごろ、皆様におかれましては、いかがお過ごしでしょうか」などのや

わらかい表現もあります。）  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

○○年○月○日  

○○区の皆様  

○○区長 ○○  ○○  

○○○○○のお知らせ  

 ○○の候、皆様におかれましては、ますますご清祥

のこととお喜び申し上げます。日ごろから、○○区の

活動にご理解とご参加をいただき、誠にありがとうご

ざいます。  

（１月）新春、初春、厳寒 （２月）立春、残冬、晩冬 （３月）早春、春暖、春分  

（４月）陽春、仲春、桜花 （５月）薫風、惜春、新緑 （６月）初夏、立夏、梅雨  

（７月）盛夏、炎暑、大暑 （８月）残暑、晩夏、早涼 （９月）初秋、新秋、新涼  

（10 月）秋涼、秋冷、爽涼  （11 月）晩秋、向寒、菊花 （12 月）初冬、師走、初雪  

 さて、このたび、○○区では、○○○○○のため   

「○○○○」を行うこととなりました。  

 つきましては、下記のとおり、○○○○いたします

ので、○○○○くださいますよう、よろしくお願いし

ます。  

 なお、○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○

○○○○。  

記  

１ 日 時  ○月○日（○）午前○時から○時まで  

２ 場 所  ○○○○○（○○横、○○番地）  

３ ○○○  ○○○○○○○  

問い合せ 担当○○  

電 話○○－○○○○  

ＦＡＸ○○－○○○○  

あて名 

日付 

発信者の肩書きと氏名  

件名（何を伝える文書かわ

かるよう工夫しましょう）  

あいさつ（時候のあいさつ

（注）やお礼など。催しの案

内等は、くだけた表現にすれ

ば親しみやすくなります。）  

本文（催し等の目的や概

要、依頼内容など。詳細は「下

記のとおり」とし、文書下部

に記書きにすると読みやす

くなります。） 

なお書き（本題ではないが

知らせたほうがよいことが

あれば書き添えましょう。） 

記書き（日時・場所等の詳

細。恒例の事柄や以前に知ら

せた事柄でも、初めて知らせ

るように、一通り情報を書い

たほうが親切です。） 

問い合せ先（本文に書いて

も構いません。）班長が自分

で書き込む方法もあります。 
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総会の開催通知文、出席票・委任状など（例） 

    

  
 

    年  月  日 

 

○○区 

会員各位 

   

第○回○○区総会の開催について 

 

 

   陽春の候、皆様におかれましては、ますますご清栄のこととお喜び申し上げま

す。日ごろから、当区の活動にご理解、ご参加をいただき、誠にありがとうござ

います。  

   さて、新しい年度を迎え、当区では、下記のとおり、通常総会を開催いたしま

す。 

   ご多忙のところとは存じますが、今年度の活動を決める大切な総会ですので、

ぜひご出席くださいますよう、お願いいたします。 

 

記 

  

     １ 日時  ○○年○月○○日（○曜日） 午後○時～○時 

 

     ２ 場所  ○○区集会所（○○○番地の○） 

 

     ３ 議題  別添資料のとおり 

 

     ４ その他  

(1) 当日は、「出席票」を受付にご提出ください。 

(2) やむを得ず出席できない場合は、「委任状」「紙面表決書」のいずれかを 

○月○日までに班長の○○（○○○番地の○､電話○○-○○○○）へご提 

出ください。 
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【出席する場合（当日受付に提出してください） 

 

 出 席 票 

 

 ○○年○月○日開催の第○回○○区総会に出席します。 

  

住 所 

氏 名              ㊞  

 
                                           

                     
 

【出席できない場合(委任状･紙面表決書のどちらかを○月○日までに班長に提出してください)】 

 

委 任 状 

 

  私は、○○年○月○○日開催の第○回○○区総会に出席できませんので、 

同総会における議決に関する権限を、代理人          に委任します。 

 

住 所 

氏 名              ㊞ 

 
 

 

 

 紙面表決書 

 

    私は、○○年○月○○日開催の第○回○○区総会に出席できませんので、 

   次のとおり議決に関する権限を行使します。 

 

           第１号議案   賛成  ・  反対 

           第２号議案   賛成  ・  反対 

           第３号議案   賛成  ・  反対 

           第４号議案   賛成  ・  反対 

           第５号議案   賛成  ・  反対 

           第６号議案   賛成  ・  反対 

                    住 所 

氏 名              ㊞ 

※ 各議案について、「賛成」「反対」のどちらかに○をつけてください。 

 ※ 「委任状」「紙面表決書」は、どちらか片方だけを用いる場合もあります。 

 

切り取り 

切り取り 
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総会書面議決 通知文（例） 

    

 
  

 

 

 

     

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 ※ 各区・町内会の規約や実情に合わせ、加工してお使いください。 

※ 認可地縁団体については、『認可地縁団体ハンドブック』資料編の P１２を参考にしてください。 

 

  年  月  日 

〇〇区 会員各位 

〇〇区 

区長 〇〇 〇〇 

 

〇年度 〇〇区総会開催（書面議決）のお知らせ 

 

日頃から、自治会活動にご理解とご協力を賜りありがとうございます。 

さて、当区では、例年この時期に定期総会を開催しておりますが、このたび、新型コロナウイルス

の感染拡大防止という観点から、書面議決を行います。 

つきましては、別紙の総会資料をお読みの上、お手数ですが〇年〇月〇日までに、書面表決書を   

〇〇〇〇〇〇までご提出ください。 

議案の可決につきましては、ご提出いただいた書面表決書のうち、規約に特別の定めがある場合を

除き、賛成が過半数を超えた場合に可決とさせていただきます。何とぞご理解のほど、よろしくお願

いいたします。 

なお、〇年〇月〇日に開催しました役員会において、各議案については審議済みであることを申し

添えます。 

                                              

書面表決書 

 

〇年度〇〇区総会（書面議決）について、次のとおり議決に関する権限を行使します。 

（※各議案について「賛成」「反対」のどちらかに○をつけてください。） 

第１号議案 〇年度事業報告        賛成 ・ 反対 

第２号議案 〇年度決算報告        賛成 ・ 反対 

第３号議案 〇年度役員（案）       賛成 ・ 反対 

第４号議案 〇年度事業計画（案）     賛成 ・ 反対 

第５号議案 〇年度予算（案）       賛成 ・ 反対 

第６号議案 規約の改正（案）        賛成 ・ 反対 

第７号議案 〇〇〇〇〇〇〇〇〇         賛成 ・ 反対 

【意見】（※ご意見がありましたらお書きください。） 

 

住 所              

氏 名            ㊞ 
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総会書面議決 結果通知文（例） 

    

 
  

 

 

 

     

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

※ 各区・町内会の規約や実情に合わせ、加工してお使いください。 

 

  年  月  日 

 

〇〇区 会員各位 

〇〇区 

区長 〇〇 〇〇 

 

〇年度 〇〇区総会書面議決の結果について 

 

日頃から、〇〇区活動にご理解とご協力を賜りありがとうございます。 

さて、本年度の総会は書面での議決とし、〇年〇月〇日までに書面表決書をご提出いただきま

した。 

その結果について下記のとおりご報告いたします。 

 

記 

 

〇年度 〇〇区総会議決結果 

 

【議案】 

 第１号議案 〇年度事業報告           賛成〇〇、反対〇〇、無効〇〇 

 第２号議案 〇年度決算報告           賛成〇〇、反対〇〇、無効〇〇 

 第３号議案 〇年度役員（案）          賛成〇〇、反対〇〇、無効〇〇 

 第４号議案 〇年度事業計画（案）        賛成〇〇、反対〇〇、無効〇〇 

 第５号議案 〇年度予算（案）          賛成〇〇、反対〇〇、無効〇〇 

 第６号議案 規約の改正（案）           賛成〇〇、反対〇〇、無効〇〇 

 第７号議案 〇〇〇〇〇〇〇               賛成〇〇、反対〇〇、無効〇〇 

 

【結果】 

 すべての議案について、過半数の賛成をもって可決されました。 

 第〇号から第〇号までの議案について、過半数の賛成をもって可決されました。 

 第〇号議案について、過半数の賛成をもって可決されました。 

 第〇号議案について、過半数の反対をもって否決されました。 

 第〇号から第〇号までの議案について、過半数の反対をもって否決されました。 

 第６号議案について、規約に定める４分の３以上の賛成をもって可決されました。 

 すべての議案について、過半数の反対をもって否決されました。 

 

【特記事項】 

 〇〇〇〇〇〇〇〇 

【連絡先】 

〇〇区 【役職】 〇〇 〇〇 

電話：〇〇－〇〇〇〇－〇〇〇〇 
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議事録（例） 

 

     
  

第○回○○区総会議事録 
 

   １ 開催日時  ○○年○月○日午後○時～○時 

   ２ 開催場所  ○○区集会所 

   ３ 会員総数  ○○人 

   ４ 出席者数  ○○人（委任状提出者○人を含む） 

   ５ 議決事項   

(1) 第 1号議案「○○について」 賛成○○人・反対○○人 可決（否決） 

(2) 第 2号議案「○○について」 ・・・・・・・・（以下、議案の数だけ続く） 

   ６ 議事の経過及び発言要旨 

(1) 開会、会長あいさつ 

(2) 議長の選出（○○○○氏） 

(3) 定足数の報告・総会成立の宣言 

    議長から、出席者○○人、委任状提出者○○人で合計○○人であり、今日 

現在の会員総数○○人の過半数の出席があったと認められるので、○○区規 

約第○条の規定により、本総会は有効に成立したとの宣言がなされた。 

(4) 議事録署名人の選出(○○○○氏、○○○○氏) 

(5) 議案審議と議決 

①第 1号議案「○○について」 

 ・提案説明（○○副会長） 

     内容・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・ 

 ・質疑応答 

   問（○○○○氏） 

      内容・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・ 

   答（○○副会長） 

     内容・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・ 

 ・議決 

   賛成○○人、反対○○人により、可決（否決）された。 

②第 2号議案「○○について」 

 ・・・・・・・・（以下、議案の数だけ続く） 

    (6)閉会 

          この議事録は、事実と相違ないことを確認します。 

           ○○年○月○日    議    長           ㊞ 

                      議事録署名人           ㊞ 

                      議事録署名人           ㊞ 
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・夏祭り実行委員長から、夏祭り（○月○日開催）の収支報告がありました。 

   収入：○○○円（プログラム広告収入○○円、売上金○○円など） 

   支出：○○○円（食材○○円、景品○○円、機材レンタル○○円など） 

      食べ物を中心に多くの売り上げがあり、○○円の黒字でした。 

・黒字分は自治会の収入に繰り入れますが、役員会では「来年度、防災倉庫の設

置資金に充ててはどうか」との意見が出ました。改めて総会で審議しますが、

提案がありましたら、ぜひお知らせください。  

・恒例の一斉清掃が○月○日に決まりました。後日、開催通知を回覧します。 

・美しい町内を保つため皆様の参加をお願いします。特製タオルを贈呈します！  

・○○地区の社会福祉協議会定例会（○○区からは区長が出席）で、○月○日に

○○地区を挙げての高齢者見守り活動を行うことが決まりました。 

・詳細は「○○地区社会福祉だより」○月号に掲載されますのでご覧ください。  

 
    

  

  

○○年○月○○日    

 

○○区役員定例会（○月）のご報告 

 

風の音にも秋の気配が感じられる季節となりました。皆様、いかがお過ごしでしょう 

か。 

   先月の夏祭りでは、多くの皆様にご来場、ご協力をいただき、誠にありがとうござい 

ました。おかげさまで、区最大の行事を盛り上がりのうちに終えることができ、役員・ 

実行委員一同、心より感謝しております。 

さて、先般、以下のとおり、○月の役員定例会を開催しましたので、ご報告します。 

  ご質問やご意見がありましたら、班長を通じて役員までお寄せください。 

 

１ 日 時 ○○年○月○日 午後○時～○時 

２ 出席者 会員以下○名 

３ 議題・報告事項と協議内容など 

   (1)夏祭りの収支について 

     

 

 

 

 

 

 

 

    (2)秋の町内清掃について 

 

 

   

 (3)○○地区社会福祉協議会定例会（○月○日）での決定事項について 

回覧 

役員会の報告（例） 
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新規転入者へのあいさつ状（例） 

    

  

 ○○年○月○○日    

新規転入の皆様へ 

○○区        

区長 ○○ ○○    

 

ごあいさつ 

   時下、ますますご清栄のこととお喜び申し上げます。 

   この度は、○○（地名）にご転入されました由、○○区を代表いたしまして、心から 

歓迎のごあいさつを申し上げます。 

   私ども○○区は、現在、○○世帯が加入し、安全・安心に、また快適に暮らせるまち 

をつくることを目的に、日々、防犯・防災活動や、地域の子どもたちの見守り、道路や 

公園の清掃、親睦行事などに取り組んでいます。 

つきましては、当区の規約等をお届けしますので、ぜひご一読いただき、ご加入くだ 

さいますよう、ご案内申し上げます。 

当○○（地名）は、緑にあふれ、暮らしやすいまちであると自負しております。引っ 

越し後、お忙しくしておられることと存じますが、一日も早く当地での生活になじまれ、 

隣近所との友好の輪が広がりますことを、お祈り申し上げます。 

なお、ご不明な点やお困りのことがございましたら、ご遠慮なく、班長を通じて自治会 

役員にお申し出ください。 

      

 

あなたが転入された地域は○○区○○町内○班で、班長は○○（電話○○－○○○○）

です。 

 （自治会費は○○○円／月で、ご転入・ご加入の翌月からいただいております。） 
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自治会加入案内チラシ（例） 

 

 

自治会（区・町内会・班） 

コミュニティ豊かな安全・安心なまちづくり 

富士宮市の自治会は、 

１２５区 で組織されています。 

各自治会は、各地域で、自主的に活動しています。 

 

＊ あなたがお住まいの地域は、 

   自治会名         区       町内     です。 

 

＊ 災害時の避難場所は、 

                           です。 

 

＊ その他 

                                

                                                                               

＊ あなたの地域の自治会役員は、 

           区   長                    

     町内会長                    

             （連 絡 先）                       

＊ 自治会への加入は、町内会長にお申し出ください。 
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自治会加入案内チラシ（例） 

 
 

みずから  家から  地域から 

地震などの災害時に、頼りになるのは 自治会の力です。 

日頃からの、ご近所同士のつながりが 大事です。 

 １ 安全・安心のまちづくり  

  ○ 自主防災組織の立ち上げ  ○ 自主防災訓練     

○ 防犯パトロール      ○ 防犯灯の設置・管理 

○ 交通安全指導  ほか 

 

  2 住みよい環境のまちづくり 

                ○ ごみ集積所の管理   

○ 町内の清掃運動   

○ 資源回収   ほか 

 ３ 情報の交換・情報の提供 

○ 広報ふじのみやの配付（月１回）  ○ 各種情報の配付 

○ 行政との連絡調整  ○ 行政への要望等  ほか 

 

４ ふれあい・支えあいのまちづくり 

         ○ 集会所の管理・運営   ○ 青少年の健全育成 

         ○ 子育て支援   ○ 敬老会   ほか 

  

５ 文化と伝統 交流のまちづくり 

  ○ 地域の伝統行事やお祭り    

○ スポーツ大会  ○ 文化イベント  ほか 

 

＊ 各自治会は、住民相互の信頼と理解のもと、地域のふれあいや、 

助け合いにより、安全で住みよい地域づくりに取り組んでいます。      

自治会活動に参加しましょう 
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富士宮市公式LINEを
登録しよう

問 広報課☎22-1119

定期
配信

イベントやお知らせ、同報無
線などの情報を受け取れます。

イベント･催し･講座情報 感染症発生動向・
市からのお知らせ

広報ふじのみや デジタルクーポン

宮ガチャ

トークメニュー画面の「受信設
定」を開く。

自分が住んでいる地域の燃えるご
みと資源ごみの収集日を選んで、回
答を押す。

毎月1日

ごみ
の日
通知

収集日を設定すると、ごみの日前日
19:00に通知を受け取れます。

道路
の穴

スマートフォンで、道路の異常を知ら
せることができます。

トークメニュー画面の「問い
合わせ・通報」を開く。

「問い合わせ・通報」の「ス
マホで」をタップし、出てくる
メッセージの通り通報します。
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富士宮市民憲章 

 

   わたくしたちは、富士宮市民であることに誇りをもちお互いのしあわせをね

がい、よい市民となるために、この憲章を定めます。 

 

 わたくしたちは、富士山を仰ぎ文化を高め、ゆたかな教養を身につけましょう。 

 わたくしたちは、明るい家庭をつくり、健康な青少年を育てましょう。 

わたくしたちは、恵まれた自然を愛し、清潔な美しいまちをつくりましょう。 

 わたくしたちは、社会のきまりを守り、人に迷惑をかけないようにつとめま 

しょう。 

 わたくしたちは、心身をきたえ仕事にはげみ郷土の発展につくしましょう。 

 （昭和４２年１１月１日制定） 

 

 

 

核兵器廃絶平和都市宣言 

 

平和の象徴である富士山を持つ富士宮市は、核軍拡競争の悪循環が核戦争の

危険を増大させていることを憂い、人類の生存と恒久平和のために、すべての

核保有国に対し、核兵器の廃絶と軍縮を求め、わが国の非核三原則が完全に実

施されることを願い、国際社会の連携と民主主義の原点に立って、核兵器廃絶

の世論を喚起するために、ここに「核兵器廃絶平和都市」となることを宣言す

る。 

（昭和 59年 10月 2日） 


