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防火・防災 管理者選任（解任）届出書

に防火管理講習修了証等の資格を証明

する書類（コピー）を添付して下さい。 

 

正本・副本 １部ずつ 合計２部提出 

 審査後、後日副本を返却いたします。 

 

提出事由 

・建物新築時 

・防火（防災）管理者 選任又は変更時 

・管理権原者（所有者）変更時 

・建物または会社等の名称変更時 

 

 

 

消防計画作成（変更）届出書に消防

計画を添付して下さい。 

 

正本・副本 １部ずつ 合計２部提出 

 審査後、後日副本を返却いたします。 

 

提出事由 

・建物新築時 

・防火（防災）管理者 選任又は変更時 

・管理権原者（所有者）変更時 

・建物または会社等の名称変更時 

・消防計画の内容変更時 

 

建物増築、改築等に伴う避難経路の変更

の際は図面の提出のみで構いません。 

消防計画 

消防計画作成（変更）届出書 

防火・防災 管理者選任（解任）届出書  



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

注意点 

 

消防計画は消防計画作成（変更）届出書と地震防災規程送付書に添付するため、 

合計５部 必要になります。 

  

消防計画作成（変更）届出書：２部  消防計画：２部 

地震防災規程送付書：３部  消防計画：３部 

 

 なお、地震防災規程送付書は、新規の対象物（新築、用途変更など、はじめて防火管理者の選任

に関わる届出をする場合）のみ提出すること。防火管理者および管理権原者の変更等の際には提出

は不要です。 

 

 

消防計画 

地震防災規程送付書 

  

 

地震防災規程送付書に消防計画を

添付して提出して下さい。 

 宛名は入れなくて構いません。 

 

３部提出 

 静岡県・富士宮市・警察に提出するた

め返却は致しません。 

 消防から上記３機関に提出します。 

 

提出について 

 消防計画作成届出時に提出して下さ

い。過去に該当建物の消防計画作成届を

提出したことがある場合は、消防計画を

変更した際に提出しなくても構いませ

ん。 


